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Stellenanzeige

Die HSI-Netzwerkkoordination Potsdam GbR ist Tragerin des ESF-Vorhabens "HSI-
Netzwerkkoordination" im Rahmen der Richtlinie des Ministeriums der Justiz des Landes
Brandenburg zur Forderung der Haftvermeidung durch soziale Integration 4.0 (HSI 4.0) vom 15.
Marz 2022. Die Forderung erfolgt aus Mitteln des Européaischen Sozialfonds Plus (ESF+) und des
Landes Brandenburg.

Ziel der Richtlinie ist eine arbeitsmarktliche und soziale Integration von Strafgefangenen, jungen
haftgefahrdeten Straftatern, Haftentlassenen sowie zu Geldstrafe Verurteilten, die zur
Abwendung der Ersatzfreiheitsstrafe gemeinnitzige Arbeiten verrichten.

Die Netzwerkkoordination initiiert und unterstitzt das Zusammenwirken der HSI-Partner mit den
fur die soziale Integration relevanten Akteuren und sorgt durch geeignete MaBnahmen flr eine
Verknupfung der HSI-Projektfelder. Die Koordination ist Katalysator fur die strukturelle und
methodische Konsolidierung und Weiterentwicklung der Beratungs- und Vermittlungsarbeit, die
regionale und Uberregionale Kooperation und Vernetzung, fir das HSI spezifische Controlling, die
Qualitatssicherung und -entwicklung sowie fiir die Offentlichkeitsarbeit. Die MaBnahmen und
Aktivitaten werden in enger Abstimmung mit dem Ministerium der Justiz des Landes Brandenburg
geplant und umgesetzt.

Zur Verstarkung unseres Teams in unserem Projektburo in Potsdam suchen wir ab sofort eine

Team- und Projektassistenz (w/m/d)

in Teilzeit (18 — 20 Std. / Woche)

lhre Aufgaben umfassen

e Mitarbeit bei der Netzwerk- und Strukturentwicklung

e Unterstltzung bei der Planung, Vorbereitung und Dokumentation im Rahmen der HSI-
Gremienarbeit und von Tragerbesuchen

e Unterstiitzung und Mitarbeit bei der netzwerkiibergreifenden Offentlichkeitsarbeit und
der Durchflihrung von Veranstaltungen

o Pflege (und ggf. Gestaltung) des Infoportals mithilfe des Content-Management-Systems
(Joomla)

e Systematische Recherche in Jobdatenbanken und Newsportalen inkl. Aufbereitung der
Ergebnisse fur Dritte und Veroffentlichung

e Verwaltung: Bestellungswesen, Angebotsanfragen, Unterstutzung beim
Rechnungsmanagement, Allgemeines Office-Management

e Teamassistenz



Sie verfligen Uber

e Abgeschlossene Berufsausbildung im sozialen bzw. kulturwissenschaftlichen Bereich,
im Bereich Verwaltung oder kaufmannischen Bereich

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Erfahrung in der Projekt- und Teamarbeit und Grundlagen der Buroorganisation

e Beherrschung der gangigen Office-Software (Word, Excel, PowerPoint) und Bereitschaft
zur Einarbeitung in CMS-Systeme sowie der Arbeit in der Cloud

Wir erwarten von lhnen

e Interesse an den Themenfeldern Straffalligkeit, Resozialisierung, Arbeitsmarkt-
integration, Soziale Arbeit

e Bereitschaft, in einem multiprofessionellen Netz von Akteuren flur eine
erfolgversprechende Straffalligenhilfe mitzuwirken

o Bereitschaft, je nach Projektaktivitat auch auBerhalb des Arbeitsortes Potsdam Termine
wahrzunehmen

Wir bieten lhnen

e FEinen befristeten Arbeitsvertrag bis zum 31.05.2025

e Vergltung nach Qualifikation in Anlehnung an TV-L bis Entgeltgruppe 6,
Jahressonderzahlung

e FEinfamilienfreundliches Arbeitsumfeld, einen zentral gelegenen Arbeitsplatz in Potsdam,
Arbeitszeiten nach Absprache

e Mitarbeit in einem gesellschaftlich relevanten Arbeitsgebiet, selbststadndiges Arbeiten
sowie ein kollegiales und engagiertes Team

Bitte richten Sie lhre Bewerbung ausschlieBlich per E-Mail (alle Dokumente in einer Dateiim PDF-
Format) unter Angabe des frihestmoglichen Eintrittsdatums an plk@hsi-zabih.de.

Fur Ruckfragen steht lhnen Pantelis Lekakis-Kerkyraios gerne telefonisch unter der 0331/
60146620 zur Verfugung. Ausflhrliche Informationen Uber das Netzwerk HSI finden Sie im
Infoportal unter www.hsi-zabih.de.



